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IMOJIOXEHHUE
0 3alHTe NepcoOHAIbHBIX

JAHHbIX HECOBEPIIECHHOJIETHHX

1.001mue moJoKeHus

1.1.Hacrosee [Tonoxenue 0 3aIlUTe MIEPCOHAIIBHBIX TAHHBIX
HecoBeplIeHHONeTHUX (nanee -IlonoxkeHue) pa3paboTaHO C LENMBIO TOMYHUCHH
MHGbOPMAIHH, OTHOCSILIENCS K JTMYHOCTH M JIMIHOM JKM3HU HECOBEPIICHHONCTHIX
MyHHLHITAIBHOTO OFOKETHOTO JOIIKOJIBHOTO 00pa30BaTeIbHOI0 yUPESIKICHUS -
nerckumii can «Tepemok» p.1.CremHoe (nanee- MBJIOY) B COOTBETCTBUU CO
crateéii 24 Komcturymmu Poccmiickoir ®emepauun, TpydoBbIM KOACKCOM
Poccuiickoit ®enepaunu u PegepaibHbIMU 3aKOHaMH OT 27 wmrons 2006 roma Ne
149-®3 «O6 006pa3oBaHud, HHOOPMALMOHHBIX TEXHOJOTHAX H O 3alUTe
rrdopMarmmy» ot 27 utons 2006roxaNe 152- @3 « O epcoHaNBHBIX JTaHHBIX).

1.2.ITepcoHanbHble aHHbIe-Mo0as MHPOPMANKS, OTHOCSHIIAACA omnpeaenEHHOMY
WM OIpejeNseMoMy Ha OCHOBAaHMHM TaKOH uHGopMauuy  QU3MIECKOMY
muny(cy6BeKTy TepCOHANBHBIX J@HHBIX), B TOM HYHCIE ero bamuusa, UM,
OT4EeCTBO, TOJI, MECAL, AaTa U MECTO POXICHHS, aipec, CeMeHHOe, COLHanbHOe,
MMYIIECTBEHHOE IIONOXKEHHE, 00pa3oBaHHME, npodeccus, MOXOHBI, Jpyras
“HpOopManys.

1.3. IlepcoHasnbHble JaHHBIE HECOBEPLUICHHONETHUX — nHpopManys, Heobxoxumas
MBJIOY- n/c «Tepemok» p.nm.CTemHOe B CBS3U C OTHOICHNUSAMH, BOSHAKAIOIIIMU
MeXJy BOCIHMTAHHUKAMH, HX DONMTENISIMH (3aKOHHBIMH TIPECTABUTEIIAMU) |
IETCKAM YUPEXKIECHHUEM.




1.4. Обработка персональных данных – действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Распространение персональных данных – действия, направленные на передачу персональных данных определённому кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом.

1.5.  К персональным данным несовершеннолетних , получаемым МБДОУ- д/с «Теремок» р.п.Степное  и подлежащим хранению в детском учреждении  в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим Положением, относятся следующие сведения, содержащиеся в личных делах воспитанников:

– документы, удостоверяющие личность воспитанника (свидетельство о рождении);

– паспортные данные родителей (законных представителей) воспитанников;

– полис медицинского страхования;

– документы о состоянии здоровья (медицинская карта ребёнка);

– иные документы, содержащие персональные данные (в том числе сведения, необходимые для предоставления  компенсации родительской платы, установленные действующим законодательством).

2. Основные условия проведения обработки персональных данных

2.1. МБДОУ -д/с «Теремок» р.п.Степное определяет объем, содержание обрабатываемых персональных данных  воспитанников, руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Законом РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» и иными федеральными законами.

2.2.Обработка персональных данных несовершеннолетних может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

2.3. Все персональные данные несовершеннолетнего  в возрасте до 14 лет предоставляются его родителями (законными представителями). Если персональные данные воспитанника возможно получить только у третьей стороны, то родители (законные представители)  должны быть уведомлены об этом заранее. От них должно быть получено письменное согласие на получение персональных данных от третьей стороны. Родители (законные представители)  должны быть проинформированы о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение.

2.4. МБДОУ - д/с  «Теремок» р.п.Степное не имеет права получать и обрабатывать персональные данные воспитанников о частной жизни без письменного согласия его родителей (законных представителей), которое они дают .

3. Хранение и использование персональных данных

3.1. Персональные данные несовершеннолетних МБДОУ- д/с «Теремок» р.п.Степное  хранятся  в кабинете руководителя ДОУ.

3.2. В процессе хранения персональных данных воспитанников МБДОУ -  д/с  «Теремок» р.п.Степное должны обеспечиваться:

– требования нормативных документов, устанавливающих правила хранения конфиденциальных сведений;

– сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

– контроль  за  достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений.

3.3. Доступ к персональным данным воспитанников МБДОУ -д/с «Теремок» р.п.Степное  имеют:

– заведующий;

– делопроизводитель;

– педагогический состав  (только к персональным данным воспитанников своей возрастной группы);

3.4. Помимо лиц, указанных в п. 3.3. настоящего Положения, право доступа к персональным данным несовершеннолетних имеют только лица, уполномоченные действующим законодательством.

3.5.  Лица, имеющие доступ к персональным данным обязаны использовать персональные данные несовершеннолетних  лишь в целях, для которых они были предоставлены.

3.6. Ответственным за организацию и осуществление хранения персональных данных воспитанников  МБДОУ- д/с «Теремок» р.п.Степное является заведующий детского учреждения.

3.7. Персональные данные несовершеннолетних отражаются в их личных делах, которые заполняются после издания приказа о зачислении в МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное. Личные дела воспитанников  формируются в папках групп, которые хранятся в специально отведённом месте в кабинете заведующего.

4. Передача персональных данных

4.1. При передаче персональных данных несовершеннолетних  МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное другим юридическим и физическим лицам МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное должен соблюдать следующие требования:

4.1.1. Персональные данные несовершеннолетнего не могут быть сообщены третьей стороне без письменного согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетнего, за исключением случаев, когда это необходимо для предупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанника, а также в случаях, установленных федеральным законом.

4.1.2. Лица, получающие персональные данные несовершеннолетних, должны предупреждаться о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное должен требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные, обязаны соблюдать режим конфиденциальности. Данное положение не распространяется на обмен персональными данными несовершеннолетних  в порядке, установленном федеральными законами.

4.2.  Передача персональных данных несовершеннолетних его представителям может быть осуществлена в установленном действующим законодательством порядке только в том объеме, который необходим для выполнения указанными представителями их функций.

5. Права  несовершеннолетних  на обеспечение защиты
 персональных данных.

5.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное, родители (законные представители)  несовершеннолетнего,  имеют право:

5.1.1. Получать полную информацию о своих персональных данных и их обработке.

5.1.2. Свободного бесплатного доступа к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

5.1.3. Требовать об  исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований действующего законодательства.    При отказе заведующего МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное исключить или исправить персональные данные  несовершеннолетнего, родитель ( законный представитель) имеет право заявить в письменном виде заведующему МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное о своем несогласии, с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного характера  родитель (законный представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения.

5.1.4. Требовать  об  извещении МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное всех лиц,  которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные несовершеннолетних обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях.

6. В целях обеспечения достоверности персональных данных родители  (законные представители) воспитанников  обязаны:

6.1. При приеме в МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное представлять уполномоченным работникам МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное достоверные сведения о себе (своих несовершеннолетних детях).

6.2. В случае изменения сведений, составляющих персональные данные несовершеннолетнего, родители (законные представители) обязаны  в течение 10 дней сообщить об этом уполномоченному работнику МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное.

7. Ответственность за нарушение настоящего положения

7.1. За нарушение порядка обработки (сбора, хранения, использования, распространения и защиты) персональных данных должностное лицо несёт административную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

7.4. МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное вправе осуществлять без уведомления уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных лишь обработку следующих персональных данных:

–  являющихся общедоступными персональными данными;

– включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов персональных данных;

–включенных в информационные системы персональных данных, имеющие в соответствии с федеральными законами статус федеральных автоматизированных информационных систем, а также в государственные информационные системы персональных данных, созданные в целях защиты безопасности государства и общественного порядка;

– обрабатываемых без использования средств автоматизации в соответствии с федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, устанавливающими требования к обеспечению безопасности персональных данных при их обработке и к соблюдению прав субъектов персональных данных.

Во всех остальных случаях  заведующий МБДОУ-  д/с «Теремок» р.п.Степное обязан направить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных соответствующее уведомление.
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